上海财经大学浙江学院班主任更换登记表

	班     级
	
	原班主任
	
	联系电话
	

	接替时间段
	
	接替    班主任
	
	联系电话
	

	申请原因


	

	接替班主任老师意见
	

	系学工办审核意见
	


注：1. 做好班主任工作的交接，要让接替班主任解班级基本情况，特殊群体及需要重点关注学生情况；

    2. 在替代班主任工作期间，该班级的班主任基本津贴，由接替班主任所得，经报与人事后审核，由财务直接打入接替班主任工资卡中；

    3. 本表一式两份，学生处、人事部门各存一份。

